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PROCEDURA DYPLOMOWANIA

Podstawa prawna procedury

e Regulamin Studiow Uniwersytetu w Biatymstoku (Zalacznik do Uchwaty nr 2424 Senatu
UwB z dnia 22 maja 2019)

e Zarzadzenie nr 2 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 30 stycznia 2019 roku
w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych

e Zarzadzenie nr 3 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z 30 stycznia 2019 roku w sprawie
zasad weryfikacji pisemnych prac dyplomowych w ramach obowigzujacych

w Uniwersytecie w Bialymstoku procedur antyplagiatowych.

Adresaci procedury
e studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych
e nauczyciele akademiccy — promotorzy, recenzenci,

e pracownicy dziekanatow prowadzacy sprawy studenckie danego Kierunku

Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie warunkow, trybu 1 sposobu przygotowania pracy dyplomowe;j
oraz waznych termindw realizacji przez studenta, promotora, recenzenta i dziekana r6znych

zadan w procesie przygotowywania i obrony pracy dyplomowe;j.

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ procedury

e prodziekani ds. studidw stacjonarnych i niestacjonarnych,
e studenci studiow stacjonarnych 1 niestacjonarnych

e nauczyciele akademiccy — promotorzy, recenzenci,

e pracownicy dziekanatow prowadzacy sprawy studenckie danego kierunku

Zakres procedury
Procedura dotyczy studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego

stopnia oraz studentow jednolitych studiow magisterskich
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OPIS PROCEDURY::

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Warunkiem ukonczenia studiow pierwszego stopnia i uzyskania tytulu zawodowego
licencjata jest spetnienie wszystkich wymogoéw przewidzianych programem studiow,
przygotowanie pracy dyplomowej (licencjackiej), oraz zdanie egzaminu dyplomowego
(licencjackiego).

. Warunkiem ukonczenia studiéw drugiego stopnia i uzyskania tytutu zawodowego magistra
jest spetnienie wszystkich wymogdéw przewidzianych programem studiéw, przygotowanie
pracy dyplomowej (magisterskiej) oraz zdanie egzaminu dyplomowego (magisterskiego).

. Warunkiem ukonczenia jednolitych studiow magisterskich i uzyskania tytutu zawodowego
magistra jest spelnienie wszystkich wymogow przewidzianych programem studiow,
przygotowanie pracy dyplomowej (magisterskiej) oraz zdanie egzaminu dyplomowego
(magisterskiego).

. Wszystkie prace studentéw powinny by¢ opracowane indywidualnie (nie przewiduje si¢
prac zespotowych). Strona tytulowa pracy moze by¢ przygotowana wedlug wzoru
(Zalacznik 1).

. Praca dyplomowa powinna by¢ ztozona najp6zniej do konca sesji gtdéwnej. Dziekan moze
na pisemng prosbe studenta przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej do konca sesji
poprawkowe;j.

. W przypadku nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub niezdania egzaminu
dyplomowego Dziekan skresla studenta z listy studentow.

. Prace dyplomowe studentow archiwizowane sag W wersji elektronicznej w systemie
Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

. Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujacy pracg promotor oraz wyznaczony przez
dziekana recenzent. Recenzentem pracy powinien by¢ samodzielny pracownik naukowy lub

wskazany przez kierownika katedry lub zaktadu nauczyciel ze stopniem doktora.

WYBOR TEMATYKI PRACY I PROMOTORA

Do prowadzenia seminariow dyplomowych, przyjmowania egzamindéw, kierowania
pracami dyplomowymi oraz ich recenzowania uprawnione sg osoby posiadajace tytut

naukowy profesora, stopien naukowy doktora habilitowanego.
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Promotorem lub recenzentem pracy dyplomowej w szczegolnych przypadkach moze by¢
takze nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy doktora. Rada Wydziatu
wyraza zgod¢ na kierowanie prac dyplomowych pracownikom nie posiadajacych stopnia
doktora habilitowanego. Upowaznienie jest udzielane na czas okreslony. W szczegdlnych
przypadkach upowaznienie to moze by¢ udzielone bezterminowo.

Praca dyplomowa moze by¢ takze przygotowana pod kierunkiem promotora
zewngtrznego, niebgdacego pracownikiem Uniwersytetu w Bialymstoku.

Nauczyciele akademiccy, zgodnie z karta planowanych obcigzen, zgtaszaja do wtasciwych
dziekanatéw proponowang problematyke seminarium licencjackiego lub magisterskiego, z
ktorej powinny wynika¢ gtdéwne obszary badan. Nauczyciel akademicki powinien takze
wskaza¢ preferowane podejscie badawcze (jakosciowe lub iloSciowe), typy prac
(badawcze lub projektowe). Tematyka prac dyplomowych powinna zapewnia¢ osiggnigcie
efektow ksztalcenia przyjetych dla kierunku studiow, a w szczeg6lnosci okreslonych w
sylabusie A.

Problematyka prac dyplomowych i lista promotoréw powinna by¢ udostepniona na stronie
internetowej Wydzialu Nauk o Edukacji Uniwersytetu w Biatymstoku na tydzien przed
rozpoczeciem roku akademickiego.

Student ma prawo do wyboru problematyki pracy i nauczyciela akademickiego, pod
kierunkiem ktérego bedzie wykonywat prace dyplomowa. Student moze zaproponowac
tematyke opracowywang przez siebie w ramach studenckiego ruchu naukowego.

Wyboru promotora student dokonuje za posrednictwem systemu USOSweb. O terminie
rejestracji elektronicznej na list¢ do wybranego promotora studenci sa powiadamiani za
posrednictwem strony internetowej Wydziatu Nauk o Edukacji.

Po elektronicznym zarejestrowaniu si¢ na seminarium dyplomowe zmiana promotora jest
mozliwa po uzyskaniu pisemnej zgody promotora wybranego wczesniej 1 proponowanego.
Student, ktory ma uzasadnione i udokumentowane powody zmiany grupy seminaryjnej
zglasza je na pismie (druk do pobrania na stronie Internetowej Wydziatu Nauk o Edukacji)
skierowang do wtasciwego dziekana ds. studenckich - nie p6zniej niz dwa tygodnie od
rejestracji na seminarium.

Przewiduje si¢ nastgpujace rodzaje prac na studiach I stopnia:

A) badawcze:
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— empiryczne badania jakosciowe lub ilo$ciowe realizowane w terenie;

— badania jakos$ciowe realizowane na podstawie analizy literatury, dokumentow,
zrédet (praca badawcza z okre§leniem celéow, problemdéw, hipotez, metod analizy
danych, itp.) — rozdziat metodologiczny w takiej pracy jest swoisty, ale konieczny.

B) projektowe:

— projekt dziatalnosci praktycznej (w tym edukacyjnej) do zrealizowania lub

realizowany przez studenta w srodowisku lokalnym);

— kompletny projekt badan empirycznych gotowy do realizacji.

10. Przewiduje si¢ nastgpujace rodzaje prac na studiach Il stopnia oraz na jednolitych studiach

magisterskich:

— empiryczne badania jakosSciowe lub ilo§ciowe realizowane w terenie;

— badania jako$ciowe realizowane na podstawie studiowania literatury naukowe;,
dokumentéw, zrodet (praca badawcza z okresleniem celéw, problemdw, hipotez,
metod analizy danych, itp.) — rozdzial metodologiczny jest konieczny, choé¢ jego
struktura jest swoista i nie musi odpowiadac¢ strukturze typowej pracy badawczej o

charakterze ilosciowym.

11. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ uzgodniony przez promotora i studenta. Temat
pracy powinien by¢ okreslony precyzyjnie, w przypadku prac empirycznych wskazywac
na gldwne zmienne. Temat pracy musi by¢ okreslony w jezyku polskim i angielskim.

12. Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej przez Rad¢ Wydziatu powinno nastgpi¢ nie

poOzniej, niz z dniem rozpoczgcia ostatniego semestru danego cyklu ksztatcenia.

PRZYGOTOWANIE PRACY DO OBRONY
ZADANIA PRACOWNIKOW DZIEKANATU:

1.  Wprowadzenie do systemu USOS podstawowych danych dotyczacych prac
dyplomowych przewidzianych do obrony:

—  kodu dyplomu, jednostki, kierunku, specjalnosci,
— tematu pracy dyplomowej (w jezyku oryginatu),

— daty zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej,
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kodu seminarium (realizowanego w ostatnim semestrze studiéw),
danych promotora, opiekuna pracy, recenzenta/recenzentow,
danych sktadu komisji przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy,

daty ztozenia pracy dyplomowe;.

Ustawienie w systemie USOS statusu pracy dyplomowej na | etapie —,,do modyfikacji
student ma wpisa¢ streszczenie w APD” i wprowadzenie polecenie archiwizowania
w APD.

Wydrukowanie z systemu USOS recenzji pracy dyplomowej i protokotu egzaminu
dyplomowego.

Dotaczenie do teczki akt studenta ztozonego przez promotora pracy raportu zwrotnego
wygenerowanego z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), dostgpnego na panelu
uzytkownika w systemie APD.

Kontrola poprawnosci ztozonych przez studenta dokumentow w tym o$wiadczenia

stanowigcego zatacznik do Zarzadzenie nr 2 Rektora UwB.

ZADANIA STUDENTA:

Student, ktorego dane dotyczace pracy dyplomowej zostaly wprowadzone do systemu USOS

przez pracownika dziekanatu, przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany

jest do wykonania nastepujacych czynnosci:

1.
2.

Spetnienia wszystkich wymogow przewidzianych programem studiow.

Podania lub uaktualnienia w dziekanacie wydzialu danych kontaktowych,
a w szczegolnosci adresu e-mail.

Przekazania promotorowi elektronicznej wersji pracy w formacie pdf do wstepnego
sprawdzenia w systemie JSA.

Wyboru w APD jezyka pracy.

Wypehienia w APD formularza zawierajacego szczegdlowe dane dotyczace pracy
dyplomowej: tematu pracy, stow kluczowych i streszczenia pracy - po uprzednim
uzgodnieniu tresci tych danych z promotorem.

Woprowadzenia do APD ostatecznej wersji pracy dyplomowej (jeden egzemplarz pracy w
formacie pdf — rodzaj zatacznika ,, praca”, drugi w postaci pliku edytowalnego — rodzaj

zalacznika ,,inny ) wraz z ewentualnymi zatgcznikami umieszczonymi w archiwum zip
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(formacie zip) — rodzaj zalgcznika ,,inny”, po otrzymaniu od promotora informacji o

pozytywnym wyniku sprawdzenia pracy w JSA.

7.  Wprowadzenie do APD skanu podpisanego o$wiadczenia (zalacznik nr 2) — rodzaj

zatgcznika ,, oswiadczenie”,

8.  Zlozenia w dziekanacie, w terminic co najmniej 5 dni przed planowanym terminem

obrony, kompletu dokumentéow wymaganych do przystgpienia do egzaminu

dyplomowego. Warunkiem zlozenia ponizszych dokumentdéw jest osiggniecie 5 etapu

statusu pracy dyplomowej.

9. Student sktada do dziekanatu:

1 egzemplarz pracy dyplomowej w wersji papierowej wydrukowany z systemu APD
oraz podpisany oryginat o$wiadczenia (Zatacznik nr 2) dolaczony jako ostatnia
kartka pracy dyplomowej. Tekst pracy powinien by¢ wydrukowany obustronnie;
oprawiony w migkkie oktadki (bindowany);

informacje do suplementu dyplomu ukonczenia studiow dotyczace dziatalno$ci
naukowej, artystycznej, organizacyjnej i innej;

oswiadczenie antyplagiatowe;

4 fotografie o wymiarze 4,5x6,5 bez nakrycia gtowy (podpisane: imi¢ i nazwisko
oraz numer albumuy);

dzienniczek praktyk (dotyczy wszystkich studentow I stopnia, studentéw Il stopnia,
ktorych plany studiow przewidujg praktyki, studentow jednolitych studiow
magisterskich);

optate za wydanie dyplomu nalezy uisci¢ na konto podane w systemie USOS web
(zaktadka ptatnosci, naleznoséci nierozliczone, rodzaj optaty - inne — za wydanie
dyplomu ukonczenia studiow);

karte obiegowa.

Dziekanat przyjmuje tylko komplet dokumentow.

ZADANIA PROMOTORA

1. Podanie lub uaktualnienie w dziekanacie danych kontaktowych, a w szczego6lnos$ci adresu

poczty elektronicznej znajdujacego si¢ na serwerze UwB oraz komunikowanie si¢ za

pomoca wskazanej poczty elektronicznej ze studentem.
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2. Wspolpraca ze studentem w zakresie ustalenia stow kluczowych pracy dyplomowe;j i jej
streszczenia oraz zatwierdzenia tych danych.

3. Sprawdzenie zalacznikow dotaczonych do pracy dyplomowej — w przypadku ich
nickompletnos$ci (punkt 7 i 8 Zadania studenta) cofnigcie pracy dyplomowej na 1 etap,

4, Wystanie zgloszenia sprawdzenia pracy do systemu JSA,

5. Zweryfikowanie pracy dyplomowej na podstawie raportu zwrotnego wygenerowanego
z JSA.

6. Zaakceptowanie raportu w przypadku, gdy praca nie jest plagiatem.

7. Zatwierdzenie w APD przyjetej pracy dyplomowe;j.

8. Wprowadzenie do APD recenzji pracy dyplomowe;j.

Promotor w przypadku stwierdzenia, w rezultacie weryfikacji pracy dyplomowej,
prawdopodobienstwa popelnienia plagiatu jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia
na pisSmie dziekana. Dziekan, jest zobowigzany do skierowania do Rektora wniosku w sprawie

wszczecia postepowania dyscyplinarnego wobec studenta.

ZADANIA RECENZENTA

1. Podanie lub uaktualnienie w dziekanacie danych kontaktowych, a w szczegdlnosci adresu
poczty elektronicznej znajdujacego si¢ na serwerze UwB oraz komunikowanie si¢ za
pomoca wskazanej poczty elektronicznej ze studentem,

2.  Wspotpraca z promotorem w celu dokonania recenzji pracy dyplomowej,

3. Dokonanie w APD recenzji pracy dyplomowe;j.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian dotyczacych danych statusu pracy czy
mozliwo$ci edycji pracy, recenzji lub zalacznikow, wniosek ze wskazaniem koniecznego
zakresu zmian, zaakceptowany przez dziekana, sktadany jest w dziekanacie lub
u wydzialowego koordynatora APD. Wniosek moze byl ztoZzony przez: dziekana, promotora,

recenzenta, studenta.

Jezeli recenzent negatywnie ocenil prace dyplomowa, dziekan powotuje drugiego recenzenta.
Jezeli drugi recenzent wystawit oceng pozytywna, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego
decyduje dziekan, ustalajac ostateczng ocene. Jezeli drugi recenzent ocenit prace negatywnie,

nie moze ona by¢ podstawg do ukonczenia studidw i zostaje odrzucona.
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W przypadku prac dyplomowych studentow, ktorzy nie przystapili do egzaminu dyplomowego,
w terminie okreslonym organizacjg roku akademickiego ustalong przez rektora, wydzialowy

koordynator APD sprawdza stopien zaawansowania tych prac w systemie:

— jesli praca zostata sprawdzona przez system antyplagiatowy — wydziatowy koordynator
ustawia status pracy na: ,, praca bez praw do modyfikacji” i wydaje polecenie ,,nie do
archiwizacji”’;

— jes$li praca nie zostala sprawdzona przez system antyplagiatowy - wydziatlowy
koordynator usuwa plik z praca i ustawia status pracy na etapie 1. Pracownik dziekanatu
usuwa z USOS informacje dotyczace pracy dyplomowej o ktérych mowa w Zadaniach

pracownikow dziekanatu pkt. 1.

W przypadku prac dyplomowych studentow, ktorzy uzyskali na egzaminie dyplomowym oceng
negatywna, wydziatlowy koordynator APD ustawia status tych prac na ,,praca bez praw do

modyfikacji” | status archiwizacji na ,, zarchiwizowano”.

EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ po zakonczeniu sesji egzaminacyjne;.

2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest spelnienie wszystkich
wymogow przewidzianych programem studidow oraz uzyskanie pozytywne] oceny
pracy dyplomowej.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dziekana. W skiad
komisji wchodza:

— przewodniczacy - dziekan lub prodziekan lub wyznaczony przez dziekana
samodzielny pracownik naukowy;
— promotor pracy

— recenzent.

4. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nie przekraczajacym jednego
miesigca od daty ztozenia pracy, nie p6zniej jednak niz do konca roku akademickiego,

w ktorym praca zostala ztozona.
5. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Student powinien otrzymac trzy pytania

(dwa od promotora pracy i jedno od recenzenta).
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6. Rada Wydzialu na wniosek komisji egzaminacyjnej przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy moze przyzna¢ absolwentowi dyplom honorowy, gdy spetnia tacznie
nastgpujace warunki:

— uzyskatl z egzamindéw 1 zaliczen przedmiotow objetych planem studiow S$rednig
ocen, nie nizszg niz 4.75;
— uzyskat z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceny bardzo dobre,

— nie byt karany dyscyplinarnie.



Zalacznik 1

wzor strony tytutowej pracy dyplomowej

Uniwersytet w Bialymstoku

Wydzial Nauk o Edukacji

Imiona i nazwisko studenta
Kierunek studiow

Nr albumu

Tytul pracy w jezyku polskim

Tytul pracy w jezyku angielskim

Praca licencjacka/magisterska
napisana pod Kierunkiem

prof. dra hab. Jana Kowalskiego
w Katedrze/ Zaktadzie..............

Biatystok, dnia ............



