Pismo okodlne nr 1/2024 r.

Dziekana Wydziatu Nauk o Edukacji
Uniwersytetu w Biatlymstoku z dnia 07 listopada
2024 r.

w sprawie zasad odwolywania i przekfadania oraz
ustalania zastepstw zaje¢ dydaktycznych realizowanych
w Wydziale Nauk o Edukacji Uniwersytetu w Bialymstoku

Na podstawie § 54 ust. 5 Regulaminu Pracy Uniwersytetu w Biatymstoku (tekst
jednolity zatgcznik do Obwieszczenia nr 1/2024 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 7 maja 2024 r.) wskazuje, co nastepuije:

§ 1

Zasady odwotywania i przekladania oraz ustalania zastepstw zajeé
dydaktycznych majg zastosowanie do nauczycieli akademickich zatrudnionych na
podstawie stosunku pracy (dalej: nauczyciel akademicki) oraz innych oso6b
prowadzacych zajecia w Wydziale Nauk o Edukacji UwB w szczegolnosci wykiady,
konwersatoria, ¢wiczenia, seminaria, konsultacje oraz inne zajecia obowigzkowe

(dalej: zajecia) w sytuacji odwotania zaje¢ spowodowanej:

mozliwg do przewidzenia lub planowang nieobecnoscig nauczyciela akademickiego

lub innej osoby prowadzacej zajecia,

§2

1. W sytuacji odwotania zaje¢ dydaktycznych z przyczyn o ktérych mowa w § 1,
nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca zajecia sg zobowigzani do
niezwtocznego powiadomienia, nie pézniej niz na 7 dni wczesniej, o fakcie
wystgpienia nieobecnosci, osobiscie lub przez inne osoby, telefonicznie lub za
posrednictwem innego Srodka tgcznosci, w szczegdlnosci z wykorzystaniem
uniwersyteckiej poczty e-mail albo drogg pocztowg (za date zawiadomienia uwaza
sie date stempla pocztowego), swojego bezposredniego przetozonego,
a w przypadku braku bezposredniego przetozonego wiasciwego prodziekana
i osobe odpowiedzialng za rozktady zajec.



2. Bezposredni przetozony, a w przypadku jego braku wiasciwego prodziekan:

1) wyznacza zastepstwo na czas zgtoszonej nieobecnosci przez nauczyciela
akademickiego Iub innej osoby prowadzgcej zajecia w terminach
zaplanowanych zajec,

2) na podstawie porozumienia z nauczycielem akademickim lub inng osobg
prowadzgcg zajecia ustala inny termin realizacji zaje¢, w przypadku, gdy
zastepstwo, o ktérym mowa w pkt 1) nie moze zosta¢ wyznaczone,

3) ustala inny termin ich realizacji i wskazuje zastepstwo, w przypadku gdy
porozumienie, o ktorych mowa w pkt 2) nie moze zostac¢ zawarte,

4) informuje osobe odpowiedzialng za rozktady zaje¢ o wyznaczonym zastepstwie
a takze o innym terminie realizacji zajec,

- przy czym uzgodnienie innego terminu realizacji zaje¢ nastepuje w porozumieniu

z osobg odpowiedzialng za rozktady zajec.

§3

1. W przypadku koniecznosci planowanego odwotania zaje¢, nauczyciel akademicki
lub inna osoba prowadzgcg zajecia, po uzgodnieniu z bezposrednim przetozonym,
a w przypadku jego braku z wiasciwym prodziekanem, przesyta z wykorzystaniem
uniwersyteckiej poczty e-mail do osoby odpowiedzialnej za rozktad zaje¢ wniosek

0 przetozenie zaje¢ na inny termin. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1.

2. Jesli nie jest mozliwe przetozenie zajeé, o ktorych mowa w ust. 1, nauczyciel
akademicki lub inna osoba prowadzgca =zajecia moze, po uzgodnieniu
z bezposrednim przetozonym, a w przypadku jego braku z wtasciwym
prodziekanem, przestac (z wykorzystaniem uniwersyteckiej poczty e-mail) do osoby
odpowiedzialnej za rozktad zaje¢ wniosek o zastepstwo przez imiennie wskazang

osobe. Wzdr wniosku okresla zatgcznik nr 1.

§4

Bez wzgledu na przyczyne odwotania zajec, o ktérych mowa w niniejszym pismie,
nalezy zapewni¢ ich realizacje w wymiarze wynikajgcym z programu studiow

I stosownych przepiséw, a takze w ramach organizacji roku akademickiego.



§5
1. Osoba odpowiedzialna za rozktady zaje¢ niezwtocznie informuje:
1) studentow,
2) nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzgce zajecia,

3) bezposredniego przetozonego osob, o ktérych mowa w pkt 2, a w przypadku jego

braku wiasciwego prodziekana,
4) wiasciwego prodziekana,

- za posrednictwem systemu USOS i/lub uniwersyteckiej poczty e-mail o zastepstwie,

odwotaniu zajec¢, ustalonym innym terminie ich realizacji.

2. Osoba odpowiedzialna za rozktady zaje¢ niezwiocznie nanosi zmiany w planach

zaje¢ dostepnych w systemie USOS Web.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej decyzji zastosowanie majg przepisy
Regulaminu pracy Uniwersytetu w Biatymstoku.
2. Polecam:

1) osoby wskazane w § 1, § 2 oraz osobe odpowiedzialng za rozktady zaje¢ do
stosowania zasad okreslonych w niniejszym pismie.
2) bezposrednich przetozonych osob, o ktéorych mowa w pkt 2 do zapoznania

z trescig niniejszego pisma.

§7

Pismo okdlne wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Nauk o Edukacji

Dr hab. Alicja Korzeniecka-Bondar, prof. UwB



Zatacznik nr 1

Wzér wniosku prowadzacego zajecia

Imie i nazwisko
Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia
Wydziatu Nauk o Edukacji UwB

l. Informuje, ze nizej podane zajecia nie moga by¢ przeze mnie zrealizowane

Nazwa przedmiotu | Kierunek studiéw | Rok studiéw | Termin (data, godzina) | sala

Il. W zwigzku z powyzszym (do wyboru)
a) zajecia zostang odpracowane przeze mnie osobiscie:

Nazwa przedmiotu | Kierunek studiow | Rok studiéw | Termin (data, godzina) | sala




b) zajecia zostang przeprowadzone zgodnie z rozktadem przez:

Nazwa
przedmiotu

Kierunek
studiow

Rok
studiow

Nazwisko osoby prowadzgcej zajecia:

Biatystok, dnia




